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Глава 1. Область применения

1. Настоящая должностная инструкция определяет и устанавливает требования к деятельности инженера по безопасности НАО «Костанайский региональный университет имени А.Байтурсынова» (далее – КРУ имени  А.Байтурсынова).

2. Должностная инструкция не противоречит действующему законодательству РК и разработана в соответствии с СО 064-2022 Стандарт организации. Порядок разработки, согласования и утверждения положений подразделений и должностных инструкций.
Глава 2. Нормативные ссылки

3. В настоящей должностной инструкции использованы ссылки на следующие нормативные документы:

1) Трудовой кодекс РК от 23 ноября 2015г.№ 414-V;

2) Закон РК «Об образовании» от 27 июля 2007г.№319-III;

3) Устав НАО «Костанайский региональный университет имени   А.Байтурсынова». Утвержден приказом  Председателя комитета  государственного имущества и приватизации Министерства финансов Республики  Казахстан от 05.06.2020 г.;

        4) Квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и других служащих. Приказ Министра труда и социальной защиты населения РК от 30.12.2020 г. № 553;
5) ДП 082-2022 Документированная процедура. Управление документацией;

6)   СО 081 - 2022 Стандарт организации. Делопроизводство;
7) СО 064 - 2022 Стандарт организации. Порядок разработки, согласования и утверждения положений подразделений и должностных инструкций.
        Глава 3. Обозначения и сокращения

        4. В настоящей должностной инструкции  применяются следующие сокращения: 

1) НАО КРУ имени А.Байтурсынова или Университет – Некоммерческое акционерное общество «Костанайский региональный университет имени А.Байтурсынова»;

2) ОДО – отдел  документационного обеспечения;

3) СО  – стандарт организации; 
4) ДИ – должностная инструкция;

5) ДП – документированная процедура;

6) ПП – положение подразделения;
7) АХУ – административно-хозяйственное управление;
8) ОУП – отдел управления  персоналом;
9)  УТО – уязвимые в террористическом отношении.
Глава 4. Общие положения

        5. Инженер по безопасности относится к категории административно-управленческого персонала.

6. Инженер по безопасности назначается на должность на основании приказа Председателя Правления - ректора университета. Освобождение от должности осуществляется в соответствии с трудовым законодательством РК.

7. Инженер по безопасности в своей деятельности руководствуется в соответствии с действующим законодательством РК Уставом университета, нормативными документами и методическими материалами по направлению деятельности, внутренними и организационно-распорядительными документами университета и настоящей должностной инструкцией.        
8. Инженер по безопасности подчиняется непосредственно Председателю Правления – ректору университета.

Глава 5. Описание

Параграф 1. Квалификационные требования
9. На должность инженера по безопасности назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы в сфере охраны не менее 3 лет, или служба в вооруженных силах и обучение по специальной программе. 

10. Инженер по безопасности должен знать:

        1) законодательные и нормативные правовые акты, методические материалы по вопросам безопасности и охраны труда;

        2) основы трудового законодательства Республики Казахстан;

        3) правила и нормы охраны труда;

        4) нормативные правовые акты в сфере антитеррористической защиты объектов, уязвимых в террористическом отношении (далее - УТО)   Республики Казахстан.

Параграф 2. Должностные обязанности

11. Для выполнения возложенных на него трудовых функций инженер  по безопасности обязан:
1) придерживаться инструкции КНБ по антитеррористической защите объектов от 30.03.2022 г. № 117;

2) обеспечивать взаимодействие с правоохранительными и специальными органами региона путем организаций совместных и иных мероприятий, направленных на совершенствование системы защиты НАО КРУ им.А.Байтурсынова как объекта, уязвимого в террористическом отношении, а также разрабатывать и вносить соответствующие предложения;
3) обеспечить комплексный и системный контроль за деятельностью руководства и сотрудников охранной фирмы, обеспечивающей круглосуточную охрану НАО КРУ им.А.Байтурсынова;
4) разрабатывать и вносить предложения руководству НАО КРУ им.А.Байтурсынова по совершенствованию системы безопасности Университета, охраны  имущества и материальных ценностей;                                                                                     
5) проводить комплексные или локальные учения (по согласованию с Председателем Правления - Ректором или лицом, его замещающим, а также уполномоченными правоохранительными или специальными органами), предупредительно-профилактические беседы, обучающие семинары и консультации по вопросам действий и поведения сотрудников Университета и студентов в чрезвычайных и иных экстремальных ситуациях;
6) вносить предложения в организацию системы охраны для устранения условий и факторов, способствующих хищению материальных ценностей из учебных и служебных помещений Университета;
7) обеспечить системный контроль за деятельностью охранной фирмы в выходные и праздничные дни, а также в период прохождения в регионе важных общественно-политических мероприятий;
8) принимать меры правового реагирования совместно с сотрудниками охранной фирмы в случае взломов, проникновений  в учебные или административные  корпуса посторонних лиц с обязательным уведомлением Председателя Правления-Ректора либо лица, его замещающего;
9) обеспечить общую координацию деятельности охранной фирмы, сотрудников и студентов Университета по поддержанию должного уровня общественной безопасности и порядка в зданиях и помещениях НАО КРУ им.А.Байтурсынова;
10) вносить предложения по внесению изменений и дополнений в  коллективный договор по соблюдению трудовой и производственной дисциплины через призму совершенствования общественной безопасности и антитеррористической защиты; 
11) обеспечить исполнение поручений, приказов и распоряжений  Председателя Правления – ректора, Совета директоров по вопросам безопасности и совершенствования антитеррористической защиты НАО КРУ им.А.Байтурсынова; 
12) соблюдать трудовую и исполнительскую дисциплину, Правила внутреннего распорядка, правила и нормы охраны труда, технику безопасности и противопожарной защиты.
Параграф 3. Права

12. Инженер по безопасности  имеет право:

1) избираться и быть избранным в коллегиальные органы Университета;

2) участвовать в формировании комиссии, советов других коллегиальных органов с привлечением руководителей, специалистов структурных подразделений; 

3) участвовать в работе коллегиальных органов, совещаний, семинаров и т.п., проводимых Университетом; 

4) запрашивать от структурных подразделений информацию и материалы в объемах, необходимых для осуществления своих полномочий;

5) в случае служебной необходимости пользоваться информацией баз данных структурных подразделений Университета;

6) знакомиться с проектами решений руководства Университета, касающихся его деятельности;

7) обжаловать в установленном порядке решения Совета директоров, приказы и распоряжения  Председателя Правления – Ректора;

8) вносить на усмотрение руководства предложения по улучшению работы, а также согласовывать в обязательном порядке нормативные правовые акты НАО КРУ им. А.Байтурсынова, затрагивающие вопросы безопасности и антитеррористической защиты;

9) на профессиональную подготовку, переподготовку и повышение своей квалификации;

10) требовать от руководства университета организационного и материально-технического обеспечения своей деятельности, а также оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав;

11) пользоваться услугами социально-бытовых, лечебных и других подразделений  университета в соответствии с Уставом Университета и коллективным договором;

        12) проводить собеседование и краткий инструктаж с вновь устроившимися сотрудниками КРУ им.А.Байтурсынова, а также предупредительно-профилактические беседы со студентами, заселившимися или проживающими в общежитиях университета;
13) докладывать в письменной форме и вносить предложения на рассмотрение руководства, в соответствии с нормативными правовыми актами НАО КРУ им.А.Байтурсынова, Уставом университета и коллективным договором по принятию к сотрудникам и студентам университета дисциплинарных, административных и иных мер реагирования общественной безопасности и антитеррористической защиты; 

14) принимать участие в служебных расследованиях НАО КРУ им.А.Байтурсынова,  выступать в качестве уполномоченного лица от университета на рассмотрение жалоб и обращений, касающихся вопросов общественной безопасности и правил внутреннего распорядка, а также антитеррористической защиты НАО КРУ им.А.Байтурсынова.     

Параграф 4. Ответственность

13. Инженер по безопасности несет ответственность: 

1) за неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией  в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Республики Казахстан;
2) за совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения в пределах, определенных действующим административным, 
уголовным и гражданским законодательством Республики Казахстан;
3) за причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством Республики Казахстан.

Глава 6. Порядок внесения изменений 


14.   Внесение изменений в ДИ производится в соответствии с  ДП 082-2022 и СО 064-2022 Порядок разработки, согласования и утверждения положений подразделений и должностных инструкций.
      15. Решение о внесении изменений в ДИ принимает ректор.
Глава 7. Согласование, хранение и рассылка 

16. Согласование, хранение и рассылка ДИ должны производиться в соответствии с ДП 082-2022 Документированная процедура. Управление документацией.

17. Настоящая должностная инструкция согласовывается с членом правления – проректором по стратегическому развитию и цифровизации, начальником отдела правового обеспечения и гос.закупок, советником ректора по режиму, начальником отдела документационного обеспечения, начальником отдела управления персоналом. 
18. Ответственность за передачу настоящей должностной инструкции (оригинала) на хранение в ОУП несет разработчик.
19. Оригинал утвержденной настоящей ДИ вместе с листом согласования хранится в ОУП.
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